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L’ART DU SECRETARIAT A DISTANCE

Long

Deux talents, une seule
mission : votre réeussite !

Vous étes débordé-e par la gestion administrative ou juridique de votre activité ?
Nous sommes deux secrétaires indépendantes, professionnelles et complémentaires,

prétes & vous accompagner a distance avec rigueur, discrétion et efficacité.

Notre mission : simplifier votre quotidien en vous libérant des téches chronophages pour
que vous puissiez vous concentrer sur votre coeur de métier.

Nos engagements Nos points forts

— Confidentialité absolue
— Réactivité et adaptabilité
— Qualité de service et relation humaine

- Une collaboration & deux pour
plus de réactivité

- Des compétences croisées en
secrétariat administratif & juridique
- Une grande souplesse et un
fonctionnement 100% & distance

- Une relation de confiance et un
accompagnement sur mesure

Vos avantages

— Pas de TVA

- Pas de charges sociales/patronales

- Intervention ponctuelle ou réguliere
selon vos besoins

Contactez-nous'!

snsolutions.contact@gmail.com
https:/[snsolutions4l.wordpress.com
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L'ART DU SECRETARIAT A DISTANCE

JURIDIQUE

Rédaction d’actes
Relecture

Mise en page
Création de
visuels

Conv. honoraires
Acquiescement
Transcription div
CNA-CNR-CNP
Conclusions
Assignations

-Transcription audio-

30€/H

SECRETARIAT

3%€/H

CREATION VISUELLE

Entreprises

ENTREPRISES

Rédaction de
courriers

Mise en page
Relance clients
Classement
numérique
Création de visuels
Cartes de visite
Flyers

Affiches
publicitaires

25€/H
SECRETARIAT

30€/H

CREATION VISUELLE

PARTICULIERS

Rédaction, mise en
page, relecture de
lettre, rapport de
stage

Rédaction de CV
Création de visuels
Démarches
administratives
Classement
numérique de
fichiers

25€/H
SECRETARIAT

30€/H

CREATION VISUELLE

@ snsolutions.contact@gmail.com

https://snsolutions41l.wordpress.com




