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34170 CASTELNAU LE LEZ

Savoirs étre

Rigoureuse
Créative
Autonome
Discrete

Langues

Anglais
Allemand

Passion

Ecriture
Publication d'un roman en
2023

Expérience professionnelle

DIVERS CABINETS D’AVOCATS - Assistante

judiciaire

2008-2023

« Gestion autonome des procédures

« Préparation des audiences

« Secrétariat traditionnel

« Gestion des urgences

« Accuelil téléphonique et physique

. Utilisation de Secib, du RPVA, Télérecours et
Opalexe

Formations

Master Humanités Numériques a distance
2023-2025

ENADEP
Cursus jusqu’au 3éme cycle
2008-2013

DEUG et Licence Langues Etrangeres Appliquées
jusqu’en 2005

Compétences informatiques

Logiciels juridiques (Secib, Secib Neo, Ciceron)
Word

Canva, Genially

Google Workspace



