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Secrétaire juridique
Compétences

Juridiques
e Maitrise du logiciel RPVA et KLEOS
(TJ—CA -TCOM — TA — CAA — TELERECOURS — OPALEXE et PLEX)
Rédaction d’actes de procédure
Suivi des procédures

Administratives
Maitrise du Pack office
Sens de 1’organisation
Sens du relationnel
Gestion d’agendas
Bonne vitesse de frappe
Bonne orthographe
Travail en équipe

Parcours professionnel

2025 Secrétaire juridique en auto-entrepreneur
- Cabinet PECASSOU LOGEAIS AVOCATS
2021 — 2024 Secrétaire juridique
- Cabinet PECASSOU LOGEAIS AVOCATS (CDI BAYONNE)
- Maitre Marc DUPONT, avocat (CDD BAYONNE)
- Maitre Maitena HUERTA, avocate (CDD ANGLET)

2020 Secrétaire juridique - Maitre Richard MARCOQOU, avocat
(CDI MONTPELLIER)

2017 —-2020 Congé parental

2016 Secrétaire juridique - Maitre Michel PIERCHON, avocat
(CDI MONTPELLIER)

2015 Secrétaire juridique - SELARL ROINE & Associés, avocats
(CDD MONTPELLIER)

2014 Secrétaire juridique - Maitre Luc ABRATKIEWICZ, avocat
(CDD MONTPELLIER)

2013 Secrétaire juridique

- Maitre Christophe RUFFEL, avocat (CDD MONTPELLIER)
- SCP CAUVIN & LEYGUE, avocats (CDD MONTPELLIER)

Parcours scolaire

I
2004 Obtention de la Mention Complémentaire Accueil - Réception
2003 Obtention du BAC PROFESSIONNEL Assistance - Conseil

2001 Obtention du BEP Métiers du Secrétariat
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