AELIA
GUILLARD

Vacataire au Bureau d'Ordre
Pénal au Tribunal judiciaire de
Nice jusqu'au 28 février 2026, je
suis a la recherche d'un poste
d’assistante juridique en cabinet
d'avocat pour compléter ma
formation du ler mars au 30 juin
2026.

COMPETENCES ET
SAVOIR-FAIRE

Rigoureuse, empathique,
organisée, curieuse

Pack office (Word; Excel:
Powerpoint) et logiciel
Cassiopée

Niveau Cl en anglais

Permis de conduire

COORDONNEES

Merci de me contacter par mail :
aelia.guillard19@gmail.com

INTERETS ET LOISIRS

Littérature, Théatre, Danse,
Scoutisme, Natation, Piano

EXPERIENCES

Vacataire Bureau d’Ordre Pénal

Tribunal judiciaire de Nice - Service de Greffe (septembre

2025 - février 2026) - en cours

e traitement numérique et papier des procédures en cours (analyse

et préparation des dossiers), liens avec les autres services du
greffe, enregistrement des évenements juridiques (Cassiopée) ,
traitement de courrier (réception et envoi, départ en enquéte,
dessaisissement, ...), classement et archivage.

Stage pratique juridique
Magistrature de la Cour d’appel - Chambre de la Famille -
Cour d’Appel de Montpellier (juin 2025)
e recherches juridiques, préparation de rapport d'audience
(synthese de dossier), participation aux réunions et rédaction de
compte rendus.

Stage d’observation santé-social
ACT 75 - Groupe SOS Solidarités (juillet 2024)
e études de la structure, des liens avec les partenaires et du public
de l'association des acteurs, des dossiers, des procédures
juridiques et du terrain.

Stage d’observation juridique
Service de greffe civil - Cour d’Appel de Montpellier (mai
2024)

e découverte des métiers de greffe (greffier / secrétaire
administratif / directeur des services de greffe judiciaire),
audiences, instructions et mises en état des dossiers ; procédure,
gestion administrative, budgétaire et immobiliere de la juridiction

Stages d’observations juridiques
Maitre Kalfon, KL AVOCATS (février 2021) - Maitre Hanau,
avocate généraliste (juin 2023)
e recherches juridiques ; études de dossier ;
audiences

rendez-vous et

Gardes d’enfants, au pair et sorties d’école (2020-2025)
e Enfants entre 5 mois et 9 ans

FORMATIONS

Préparation au concours de Greffier
CNED - en cours

Licence en Droit et Culture Juridique 2022/2025

Faculté de Droit - Institut Catholique de Lille

e Droit civil (des personnes, de la famille,des contrats, de
la responsabilité) ; Droit constitutionnel ; administratif ;
pénal général du travail commercial et Libertés
fondamentales

e Options Relations Internationales et Européennes
Institutions administratives ; Histoire du Droit Privé ;
Droit de I'Enfant ; Droit de la Santé ; Procédure civile et
pénale

Baccalauréat général obtenu en 2022 - Option Droit
Lycée Gerson



